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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Alunni e famiglie 

ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 

1. Titolare del trattamento 

Il Titolare del trattamento è I.P.S.I.A. “Ostilio Ricci”, con sede in Via S. D’Acquisto, 71 – 63900 Fermo, 

legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico pro tempore. 

Contatti: 

e-mail: apri02000q@istruzione.it 

telefono: 0734/228829 

Il Responsabile della Protezione dei Dati è Tecnob S.r.l., contattabile all’indirizzo dpo@tecnob.it e al numero 

071/9202848. 

2. Interessati 

La presente informativa riguarda gli alunni, gli studenti maggiorenni, i genitori o esercenti la responsabilità 

genitoriale, nonché eventuali familiari o soggetti indicati dalla famiglia per esigenze scolastiche, 

organizzative, educative o di sicurezza. 

3. Dati trattati e finalità 

La scuola tratta i dati personali necessari alla gestione del percorso scolastico dell’alunno e allo svolgimento 

delle proprie attività istituzionali, didattiche, educative, amministrative e organizzative. 

Rientrano in tale ambito: 

• dati anagrafici e di contatto dell’alunno e della famiglia; 

• dati relativi all’iscrizione, alla frequenza, alle assenze, alle giustificazioni, agli esiti formativi e alle 

comunicazioni scuola-famiglia; 

• dati connessi ad attività didattiche, progetti, orientamento, uscite didattiche, viaggi di istruzione, 

attività sportive, culturali e laboratoriali; 

• dati amministrativi, contabili, assicurativi e organizzativi; 

• dati relativi all’utilizzo del registro elettronico, delle piattaforme digitali e dei servizi online adottati 

dalla scuola. 

Il trattamento è effettuato anche per l’adempimento degli obblighi istituzionali e per la tutela dei diritti in 

sede amministrativa o giudiziaria. 

4. Categorie particolari di dati personali 

Quando necessario, la scuola può trattare anche categorie particolari di dati personali, quali dati relativi alla 

salute, alla disabilità, a bisogni educativi specifici, alla scelta dell’insegnamento della religione cattolica o 

altri dati che richiedono una tutela rafforzata. 

Rientrano in tale ambito, ad esempio: 
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• certificazioni mediche; 

• dati relativi a disabilità, DSA, BES o altre condizioni rilevanti per il percorso scolastico; 

• dati necessari per supporto, inclusione, personalizzazione didattica, assistenza, farmaci, emergenze, 

infortuni, esoneri o riammissioni; 

• dati necessari per servizi, agevolazioni, benefici o trasporti. 

Tali dati sono trattati solo se necessari e con accesso limitato al personale autorizzato. 

Eventuali dati relativi a condanne penali, reati o provvedimenti dell’autorità giudiziaria sono trattati solo nei 

casi previsti dalla normativa applicabile e quando necessari per le funzioni istituzionali della scuola. 

5. Alunni con disabilità, PEI, GLO e servizi di inclusione 

Per gli alunni con accertamento di disabilità o per i quali siano attivati percorsi di inclusione scolastica, la 

scuola può trattare dati ulteriori, tra cui: 

• verbali di accertamento della disabilità; 

• profilo di funzionamento, diagnosi funzionale o documentazione equivalente; 

• relazioni cliniche o specialistiche; 

• documentazione relativa a terapie, interventi riabilitativi o bisogni assistenziali, nei limiti necessari 

alla gestione scolastica; 

• Piano Educativo Individualizzato; 

• verbali e documentazione del Gruppo di Lavoro Operativo per l’inclusione; 

• informazioni necessarie alla richiesta e gestione delle ore di sostegno; 

• informazioni necessarie all’attivazione di servizi di assistenza all’autonomia e alla comunicazione; 

• dati necessari per eventuali trasporti dedicati o altri servizi di supporto. 

Questi dati sono trattati per garantire il diritto allo studio, l’inclusione scolastica, la personalizzazione del 

percorso educativo, l’organizzazione delle risorse di sostegno e l’attivazione dei servizi connessi. 

Il trattamento non richiede il consenso della famiglia quando è necessario per obblighi di legge, compiti di 

interesse pubblico o pubblici poteri attribuiti alla scuola. L’eventuale firma richiesta ha valore di presa 

visione dell’informativa. 

6. Base giuridica del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è effettuato, a seconda dei casi, per adempiere a obblighi di legge, svolgere 

compiti di interesse pubblico o connessi all’esercizio di pubblici poteri attribuiti alla scuola, gestire attività 

richieste dall’interessato o dalla famiglia, nonché tutelare diritti in sede amministrativa o giudiziaria. 

Il trattamento di categorie particolari di dati personali avviene nei soli casi consentiti dal GDPR, dal Codice 

Privacy e dalla normativa applicabile. 

Il consenso è richiesto solo quando costituisce effettivamente la base giuridica del trattamento. 
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7. Conferimento dei dati 

Il conferimento dei dati necessari alla gestione del percorso scolastico e all’adempimento degli obblighi 

istituzionali è obbligatorio. 

Il mancato conferimento può impedire l’iscrizione, la frequenza, l’erogazione dei servizi scolastici o 

l’attivazione delle misure richieste. 

Il conferimento di dati per attività, servizi o iniziative facoltative è libero; il mancato conferimento può 

impedire la partecipazione alla specifica attività o l’erogazione del servizio richiesto. 

8. Modalità di trattamento e sicurezza 

I dati sono trattati con strumenti cartacei, informatici e telematici, nel rispetto dei principi di liceità, 

correttezza, trasparenza, minimizzazione, sicurezza e riservatezza. 

L’accesso ai dati è consentito solo al personale autorizzato e nei limiti delle mansioni svolte. La scuola adotta 

misure tecniche e organizzative adeguate alla protezione dei dati personali. 

9. Destinatari dei dati 

I dati possono essere comunicati, nei limiti necessari, a Ministero dell’Istruzione e del Merito, Uffici 

Scolastici (es. dati alunni con disabilità per definizione organico di sostegno), Comuni e Ambito Sociale (es. 

dati alunni con disabilità per necessità di definizione assistente autonomia), aziende sanitarie e Enti che 

erogano servizi sociosanitari (es. documentazione alunni con disabilità legata all’attività del GLO), INAIL, 

compagnie assicurative, fornitori di servizi digitali e gestionali, soggetti coinvolti in progetti didattici, 

orientamento, PCTO, uscite e viaggi di istruzione, educatori, assistenti all’autonomia e alla comunicazione, 

componenti del GLO, autorità pubbliche, organi di vigilanza o autorità giudiziarie. 

I dati non sono diffusi, salvo i casi previsti dalla normativa applicabile. 

Il trattamento di immagini, fotografie, audio e video per pubblicazione, diffusione o comunicazione esterna 

è disciplinato da separata informativa. 

10. Conservazione dei dati 

I dati sono conservati per il tempo necessario allo svolgimento delle funzioni istituzionali della scuola e, 

successivamente, secondo i termini previsti dalla normativa applicabile e dai piani di conservazione e scarto 

degli archivi scolastici. 

Alcuni documenti relativi alla carriera scolastica possono essere conservati in modo permanente; altri 

documenti sono conservati per periodi limitati in base alla loro natura e finalità. 

11. Diritti degli interessati 

Gli interessati possono esercitare, nei limiti previsti dalla normativa, i diritti di accesso, rettifica, 

cancellazione, limitazione, opposizione e gli altri diritti riconosciuti dal GDPR. 

Le richieste possono essere rivolte al Titolare o al Responsabile della Protezione dei Dati. 

Resta fermo il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali. 

12. Aggiornamento dell’informativa 
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La presente informativa potrà essere aggiornata in caso di modifiche organizzative, normative o 

tecnologiche che incidano sui trattamenti effettuati dalla scuola. 
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