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1 Introduzione

Il presente documento e indirizzato ai Coordinatori di classe al fine di consentire
I'estrazione di dati dal registro elettronico, utili ai fini dell’analisi del’andamento didattico-
disciplinare in particolar modo nel corso dei Consigli di classe.

| dati cui si fa riferimento sono di seguito elencati:

1. Andamento didattico — Voti riportati nelle diverse discipline e medie;
2. Andamento delle assenze con segnalazione di situazioni critiche quali:
a. Superamento (temporaneo) del limite di assenze consentite per la validita
dell’anno scolastico;
b. Assenze e ritardi non giustificati;
3. Andamento disciplinare con verifica delle note inserite nel registro elettronico.

Al fine di espandere l'accesso digitale alla documentazione e utile ricordare che e
disponibile nel’APP Store e su Google play la nuova app del registro elettronico della
Spaggiari, notevolmente migliorata e piu funzionale della precedente. Per scaricarla
(gratuitamente) occorre cercare Classeviva Docenti nello store di riferimento. Ci si
propone di rendere disponibile un manuale per la gestione da smartphone delle principali
funzionalita del registro.

2 Obiettivi del manuale

L’obiettivo, gia dichiarato in precedenza, € quello di rendere disponibili i dati, presenti
sul registro elettronico, in formati che ne consentano I'analisi in occasioni di eventi relativi
alla vita della classe, quali ad esempio i Consigli.

Il prerequisito per poter ottenere quanto indicato e che il registro elettronico venga
correttamente alimentato, inserendo tempestivamente i voti delle diverse prove cui
vengono sottoposti gli alunni, registrando le giustificazioni (le note disciplinari e tutte le altre
informazioni degli eventi quotidiani di classe) non solo sul registro cartaceo ma anche
digitalmente.

3 Procedura di estrazione dati
Accedere al registro elettronico inserendo le proprie credenziali:

GRUPPOSPAGGIARIPARMA B lalia-it ACCEDI

[Codice personale/ Email/ Badge Password

Password dimenticata?

Viene mostrata la pagina iniziale di gestione delle attivita del docente:
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’;‘f’\ ANNO PRECEDENTE ' Vai aII a.s. 2017/2018 ﬂ
& LEMIECLASS] Reg|s r0 delle mie [|aSSI (2]
e Registro Aiuto
( TUTTE LE CLASS] Regls 10 d| utte Ie cla55| (2]
[} Registro Aiuto
[ © ' DIDATTICA l\/latenale per Ia d|datt|ca H
"' BACHECA Consul ta Ia bache(a (?]
2 Bacheca online Aiuto
sj SCRUTINIO Scru tinio on ||ne 2]
g Ccolloaul Colloqm con Ia fam|g||a E]
A COORDINATORE Coordma ore d| classe ﬂ

s APPLICAZIONI AI re appllcaZ|on| Infoschool

Menu principale Aiuto

siete in Classeviva > Menu docente

CLASSE/IVA 8 Classeviva .Scuola&Territorio

Alunni 2.0 Le mie classi
Flaccaviva Cturdanti in altarnansa

in cui occorre selezionare la voce di menu “Coordinatore” (evidenziata con rettangolo
verde nella figura precedente) per poter accedere alla classe associata al docente:

Jaggrari.eu/ cvv/app/aerauly giopror_coorainatore.pnp

CI.ASSEI/IVA Il Coordinatore di classe | ? ’ 43sz7sz1|ﬁ| Esci ‘

ALESSANDRO SPENA

YA

Medie Tot.

Menu del coordinatore di classe SPENA ALESSANDRO

2MA L el s, 2 & (9
7 C 8 Felof

a— | | = s— |

 v—
Voti Cronoprogramma St registro Voti Prop St. scrutinio Differito Recuperi  Competenze
TR
mdustna triennio e . = :
3AA Plesso: APRI02000Q  of il =k &R L s D ool
7 7 = ] E’ /"
o—] = 8 ‘

|  — 8— |
Di

]
Voti Cronoprogramma  St. registro Voti Prop SL. scrutinio fferito Recuperi Competenze

siete in Classeviva > Menu del coordinatore di classe

CI.ASSE/IVA Altre funzionalita

Didattica
8 Colloqui
E' un progetto Bacheca
Gruppo Spaggiari Parma
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento

Copyright © 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342

Dalla schermata in esame € possibile I'accesso ai dati indicati nell’introduzione al
presente manuale. Nei paragrafi che seguono saranno indicate le modalita operative per
conseguire I'obiettivo indicato.
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3.1 Andamento didattico - Voti riportati nelle diverse discipline
Dalla pagina di gestione del Coordinatore:

Jaggiari.eu/cvv/app/ueiauiy gioproi_coorainaiore.pnp

’ ? l 43827521ﬁ | Esci ‘

CI.ASSE[’IVA Il Coordinatore di classe
ALESSANDRO SPENA
5
YA

Medie Tot.

Menu del coordinatore di classe SPENA ALESSANDRO

duz.ni industr.lie ...
2MA i W /1 = [?
7 \ 7 .

C—— 8 I

= O
Differito Recuperi  Competenze

Registr Agen Annotazior
industria - triennio * :
3AA Plesso: APRI02000Q Y of (L =) o | FJ‘ PP ) O siria
4 I a—l a—l &J

Voti Cron mma St registre Voti Prop St. scrutinio Differito Recuperi  Competenze

siete in Classeviva > Menu del coordinatore di classe

CLASSEIIVA Altre funzionalita

Didattica

) Colloqui

E' un progetto . Bacheca
Gruppo Spaggiari Parma

Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento

Copyright © 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342

Supponiamo di voler analizzare la situazione didattica della classe 2 MA. E sufficiente
cliccare sull’icona “Voti” evidenziata con rettangolo verde nella figura seguente:

S
CLASSEVIVA Il Coordinatore di classe | ? ’ 43sz7sz1ﬁ| Esci ‘
ALESSANDRO SPENA

~7

R%

Medie Tot.

Menu del coordinatore di classe SPENA ALESSANDRO

duz.ni industrlie ...
2MA o AN O :
: ‘ .
« B — &
Difero

Recuperi

J

a Annotatior

mdusma triennio
3AA Plesso: APRI02000Q a8

siete in Classeviva > Menu del coordinatore di classe

CLASSEIIVA Altre funzionalita

Didattica
. Colloqui
E' un progetto Bacheca
Gruppo Spaggiari Parma
Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci un miglioramento

Copyright © 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342
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Viene mostrata la finestra di dialogo “Seleziona il periodo” in cui occorre selezionare il
periodo (se | o Il quadrimestre) per il quale si desiderano visualizzare i voti. Cliccare sul
periodo desiderato. Il registro mostra i voti degli alunni riportati nelle diverse discipline (per
motivi di privacy i nomi degli alunni sono stati resi illegibili):
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Medie 1° Periodo. 2° Periodo.

Medie della classe 2MA PRODUZ.NI ...
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Si puo osservare (evidenziato in verde nella figura precedente) il periodo a cui si
riferiscono i voti mostrati (nel nostro caso icona del | periodo alla cui base compare un
segno rosso di sottolineatura). Per cambiare periodo e sufficiente cliccare sull’icona
corrispondente. Dalla presente schermata € possibile scaricare un report che contiene gli
stessi dati con 'aggiunta della media complessiva (per tutte le discipline) allo stato attuale
conseguita da ciascun alunno. Per ottenere cio cliccare sull’icona “Medie” (evidenziata con
rettangolo verde nella figura seguente) in alto sulla pagina:

=) [Q Q

Medie 1° Periodo. 2° Periodo.

Medie della classe 2MA PRODUZ.NI ...

scienz tecnol

labora' lingua integre scienz

tecnol e Imgua
ed lettera i
esercif italian:

.00 Hﬁ 6.75 7.2
[

7.00
= [

""““ religio scienz scienz o cjon: motori ueu Inl(ecnlcl

matem |cattol intogre|intogrs e meter storia,
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biol.

~
o



IPSIA “OSTILIO RICCI” Codice: COQ_EstDat
ESTRAZIONE DI DATI DI CLASSE | Revisione: | 000
@ SUL REGISTRO ELETTRONICO | Del: 02/11/2018
pag 7 di 21

Il registro provvede all’elaborazioni di un report che viene reso disponibile con un
documento pdf accessibile in basso a sinistra della pagina del browser che si sta
utilizzando. Nel caso di Google il risultato che si dovrebbe ottenere € mostrata nella figura

seguente:
5.q§APRfOTTI NOEMI 7.00(5.63| 7.25
6. S?N {{I\ _VITTORM TALIDA
7.. D‘/:I‘V:.’-ELO ANGELICA M
22-09-2003
8. DI CANDIA EVELYN MH
9. 02ZI ALICE Hm
10. GROSSI GRETA 7.00 M

11. ISMAILI MIRJETA
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Il documento e evidenziato con rettangolo verde nella figura precedente. Per aprirlo &
sufficiente cliccare sull’icona del file medesimo (nel caso in esame “file_111046.pdf”). Il
risultato € mostrata nella figura seguente:

ISTITUTO PROF.LE DI STATO PER INDUSTRIA E ARTIGIANATO

" OSTILIO RICCI "
VIA D'ACQUISTO 71, 63023 FERMO( AP )

Medie Voti della classe 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI ABBIGLIAMENTO
Primo periodo dell'anno scolastico 2018/2019

= w
| | 2z |aéd
< g H 8 g | ¥%
= = w T o O o
9 < 7 ) o & 29
3 & u 3 w o Suw
9 wg = E E Z u wZz
Q z Q |~ @ w [=Xe] <
o Ex| z < & % 4 Wi a
8 | 43| < | B | 9| & |2 |udld
o wkE 3 2 = z 5 0z =
I < =z = z — = ouw
s 3 S w g w o
2 2 N 2 N | Sk
o z z i} Ga
= w o e o%
3|8 |§ |F2
7.00 6.50 8.50 6.75 7.25 7.00 717
5.00 2.75 5.50 6.25 6.50 5.20
8.00 8.00 6.00 7.50 7.00 5.25 6.96
7.00 6.25 7.50 6.00 7.00 6.75
7.00 5.63 7.25 8.75 7.08 6.25 6.99
6.00 2.75 4.00 7.50 6.38 6.25 5.48
6.50 7.75 7.50 7.25 6.25 7.67 6.50 7.06
4.75 4.00 4.50 6.75 7.75 6.25 5.67
9.00 6.25 6.00 8.25 6.38 7.75 T2
7.00 5.75 4.50 6.75 767 6.25 6.32
7.00 8.75 7.50 7.50 8.00 6.50 8.38 6.25 7.49
5.00 6.50 7.00 6.25 8.00 7.00 6.62
7.00 7.63 7.00 9.50 7.00 7.50 8.00 7.66
7.00 7.50 5.50 6.25 7.42 6.25 6.65
8.00 8.25 7.75 8.50 7.38 7.50 7.90

Il report mostra per ogni alunno le valutazioni ottenute nelle diverse discipline e la media
delle discipline stesse (ultima colonna). Il report stesso evidenzia pero il limite di non
mostrare gli alunni che non hanno valutazioni in nessuna delle discipline, tantomeno
mostra la colonna relativa alle discipline che non hanno valutazioni per nessuno degli
alunni. Nel caso in esame, nell’elenco non compare la riga relativa ad un’alunna che pur
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assegnata alla classe e quindi presente sul registro elettronico, non frequenta e di
conseguenza non ha alcuna valutazione assegnata. Non compaiono inoltre le colonne
relative alle discipline “LABORATORI TECNOLOGICI E ESERCITAZIONI”, “RELIGIONE
CATTOLICA ED ATTIVITA ALTERNATIVE”, “SCIENZE INTEGRATE /SCIENZE DELLA
TERRA E BIOLOGIA”, “STORIA” e “TECNOLOGIE DELL'INFORMAZIONE E DELLA
COMUNICAZIONE” perché queste discipline allo stato non hanno assegnato alcuna
valutazione agli alunni o non hanno ancora provveduto a registrare le valutazioni assegnate
sul registro elettronico. Per poter scaricare il file e renderlo disponibile in locale (sul proprio
computer, su una pennetta o su qualsiasi altro dispositivo) procedere come indicato di
seqguito.
Dalla schermata:

5. CAP!I(OTTI NOEMI 7.00 5.63|7.25
08082003

6. TI VITTORIA TALIDA 6.002.75/4.00 7.50] 6.38]
2 003 | E—
7. D'ANGELO ANGELICA ﬁ 7.757.50|7.25 6.25 7.67,

8. DI CANDIA EVELYN 4.75 4.00} 450 6.75) 7.75) 6.25
00-05-20 —

9. GIUsTOZZI ALICE 9.00/6.25 6.00 8.25| 6.38 7.75

1?}52{51 GRETA 7.00 5.751 4.50 J6.75 7.67| @

11. ISMAILI MIRJETA

Cliccare sul pulsante a forma di freccia ricolta verso 'alto (evidenziato con rettangolo in
verde in basso a sinistra della figura precedente). Viene mostrato il seguente menu:

Medie della classe 2MA PRODUZ.NI ...

diritto 1abOra’ lingua religio scienz scienz INtegr scienz tecnol e
T4° tecnoll e lingua "SI0 SCONZ SGCN (scien: motori . dellinf tecnicl
ed lettera inglest *gre Integre “ge)p | o “edella di

alternz (chimil fi

esercil italian: sical torra e sportiv comur rappre
biol.

ore.
1. ALBERGATORE YLENIA 7.00
26-07-2003
2. AMETI LEJLA 275
25-01-2003

3. ASTELLI STEFANIA 8.00/8.00
14-01-2003

4. BOTTICELLI MARIA 7.00| 7.50
28-02-2003
5. CAPRIOTTI NOEMI 7.00| 7.25
08-08-2003
6. CONTI VITTORIA TALIDA 2.75
24-10-2003
7. D'ANGELO ANGELICA 7.75|7.50| 7.25
22-09-2003
v o
Apri sempre in Adobe Reader
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in cui selezionare la voce “Mostra nella cartella” (evidenziata con rettangolo verde nella
figura precedente). Viene mostrata la cartella di “Download” del browser che stiamo
utilizzando (nel caso in esame Google):
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IS === = il
~ | Download — [m} X
Home Condividi Visualizza ~ @
) & & Taglia Y L | Apri ¥ FH seleziona tutto
£ 0 X =] J B
! W Cop orso . - 1Bl - Modifica Deseleziona tutto
) Aggiungiad  Copia Incolla Sposta Copia Elimina Rinomina  Nuova Proprieta .
Accesso rapido B t nv in~ - cartella = @ Cronologia (1 Inverti selezione
P
) Appunti Organizza Nuovo Apri Seleziona
d 4 & > QuestoPC » OS (C) » Utenti » Alessandro » Download v O Cercain Download L
) ~
~ [ Nome Ultima modifica Tipo Dimension *
j st Accesso rapido
! 04/11/2018 11:10 Adobe Acrobat Docu... 30
m Desktop bg
T + 04/11/2018 10:34 Foglio di lavoro di M... 99
N 2018_2019
- @ file_103138 04/11/2018 10:31 Adobe Acrobat Docu... 30
: DocumentiAl# [£) 0DG_77_Sciopero_12_novembre_2018 02/11/2018 08:31 Adobe Acrobat Docu... 232
4 (4 Documenti 4 [£] cusersutenteDesktopODG_72_-_Comunicazione_ora_disp.. 02/11/2018 08:30 Adobe Acrobat Docu... 201
) 4 Download & @ file_192224 30/10/2018 19:22 Adobe Acrobat Docu... 80
] & Immagini  # [2) file_191338 30/10/2018 19:13 Adobe Acrobat Docu... 77
) 200 P 2] file_190842 30/10/2018 19:08 Adobe Acrobat Docu... 251
<2D:
\ 3AA [E file_190808 30/10/2018 19:08 Adobe Acrobat Docu... 230
! = backup 30/10/2018 19:05 Archivio WinRAR ZIP 1.153
p Consigli di classe =
) B report 30/10/2018 19:02 Adobe Acrobat Docu... 32
i Daifare; 2] file_185404 30/10/2018 18:54 Adobe Acrobat Docu... 76
)c Immagini manuz [#] file_185312 30/10/2018 18:53 Adobe Acrobat Docu.. 77
¥ P Dropbiok @ file_185236 30/10/2018 18:52 Adobe Acrobat Docu... 77
%
X B Rendicontazione spese per formazione 29/10/2018 14:00 Documento di Micro... 37
4 OneDrive B SCHEDA VALORIZZAZIONE 29/10/2018 14:00 Documento di Micro... 45 v
) [ o IS 2
R 24 elementi =| =

01 R ] i

che mostra tutti i file presenti nella cartella stessa. Ricercare il file generato dal registro
elettronico “file_111046” (evidenziato in verde nella figura precedente), che pud a questo
punto essere copiato (con procedura nota) in qualsiasi dispositivo locale si desideri.

Il report dei voti puo essere reso disponibile anche in formato Excel utilizzando una
procedura che parte dalla schermata seguente:

= Q) (Q]

Medie 1° Periodo. 2° Periodo.

Medie della classe 2MA PRODUZ.NI ...

‘ »

scienz tecnok
labora' lingua Integre sclenz tecnol e
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Selezionare il pulsante “Scarica” (evidenziato con rettangolo verde nella figura
precedente). Viene mostrata la finestra di dialogo “Scarica file”:

& 6 @

Medie 1° Periodo. 2° Periodo.

Medie della classe 2MA PRODUZ.NI ...

religio scienz sci
matem cattoll Integrd Int
alterne (chimis (f

ingua
rar Ingles«
eeeeeee d

Conferma

nella quale selezionare il tipo di file da scaricare (se Office oppure Openoffice) e cliccare
sul pulsante “Conferma” per ottenere il file nella solita posizione in basso a sinistra della
finestra del browser:

1. ALBERGATORE YLENIA Seleziona formato

26.07-2003

2. AMETI LEJLA formato ® xis(office) xml(openoffice)

25.01-2003
3. ASTELLI STEFANIA
14-01-2003

4. BOTTICELLI MARIA
28-02-2003

5. CAPRIOTTI NOEMI
08-08-2003

6. CONTI VITTORIA TALIDA
24.10.2003

| |
Annulla | Conferma

7. D'ANGELO ANGELICA
22-09-2003

8. DI CANDIA EVELYN
04-05-2003

9. GIUSTOZZI ALICE
31-05-2003

10. GROSSI GRETA
07-11-2002

11. ISMAILI MIRJETA

7.75|7.50|7.25

4.75/4.00/ 4.50

9.00/6.25| 6.00

7.00/5.75| 4.50

Hi  export 04112018-1..xls *

Capita che a volte la finestra di dialogo “Scarica file” non si chiuda automaticamente. In
caso permanesse a video, per chiuderla utilizzare il pulsante “ESC” della tastiera del
computer. Per poter disporre del file Excel scaricato, ripetere quanto gia indicato in
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precedenza per il documento “file_111046”. Si sottolinea che il documento Excel
contenente i voti degli alunni nelle diverse discipline, ha un formato non facilmente
manipolabile (aprirlo per verificare la presentazione dei dati). Occorre tempo e competenze
non di base del pacchetto Office per poterlo riadattare in modo che risulti agevole la lettura
dei dati stessi. Si consiglia I'utilizzo del primo documento scaricato (“file_111046")

3.2 Andamento disciplinare — Assenze
Dalla schermata di gestione del Coordinatore di classe:

Jaggan.euscvv/app/ o

CLASSEVIVA Il Coordinatore di classe | ? ‘ mnsz1ﬁ| Esci ‘

ALESSANDRO SPENA
YA

Medie Tot.

Meni: del coordinatore di classe SPENA ALESSANDRO

MAEzRE - o  [B) 2 @ &
:
| 2

6
& = :

—J v —_— 8 1 — 8 I
St registio | VotiProp St i

8

industria - triennio
3AA Plesso: APRI02000Q 55’ L _; H 7 hi\_ z D O r—
7o
\ = a

siete in Classeviva > Menu del coordinatore di classe

CLASSEVIVA Altre funzionalita

E' un progetto
Gruppo Spaggiari Parma

Hai bisogno di aiuto? / Consulta le Faq Richiedi assistenza Consigliaci ur

Copyright © 2013 - Gruppo Spaggiari Parma - INFOSCHOOL - P.IVA 00150470342

Selezionare licona “St. registro” evidenziata con rettangolo verde nella figura
precedente. Viene mostrata la finestra di dialogo “Stampe registro”:

Jaggiar.eu/cvv/app/aerauly giopror_coorainatore. phf

CLASSEVIV Il Coordinatore di classe ‘ ? | ummﬁ‘ Esci ‘

ALESSANDRO SPENA
YA

Medie Tot.
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in cui selezionare l'icona “Assenze” evidenziata con rettangolo verde nella figura della
pagina precedente. Viene mostrata la finestra di dialogo “Stampa”. In questa finestra
compaiono i seguenti campi:
e classe: non modificabile e relativa alla classe per cui si sta effettuando
I’estrazione;
e dal - al: sono i campi data che individuano i periodi relativamente ai quali si
desidera effettuare I'estrazione. Modificarli secondo le proprie esigenze;
e Calcolo percentuale: selezionare la casella di opzione “su monteore”.
Al termine delle selezioni la finestra dovrebbe avere I'aspetto seguente:

Totali_ore_per_classe

classe : 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI ¥

dal: 01set2018-sab v al: 04 nov 2018 -dom v

Calcola percentuale su assenze e presenze ‘® su monteore

su monteore studente

Annulla Conferma

Cliccare sul pulsante “Conferma” (evidenziato in verde nella figura precedente). I
registro elabora le informazioni richieste sotto forma di un file che viene, al solito, reso
disponibile in basso a sinistra nella finestra del browser che stiamo utilizzando. Il risultato
dovrebbe essere il seguente:
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2MARER e B [ . D F
. ng‘ rwm%m‘ ’»r:rf \f\:PV:p \lrrrr‘%r ({‘m‘ !@‘ m*y/-—‘rl
20A “‘.‘3“"”“"‘“?‘" ® L FD . D oA e

Cliccare sull'icona del documento scaricato “file_140707” per aprirlo. Il risultato
dovrebbe essere il seguente:

{‘ A ISTITUTO PROF.LE DI STATO PER INDUSTRIA E ARTIGIANATO " OSTILIO RICCI "
Dac VIA D'ACQUISTO 71, 63023 FERMO( AP )

Registro presenze orarie della classe 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI A-APRI02000Q
settembre ottobre Totale

P A P ‘A M.O.lAl%AlM.O.\%A

35 5 [ 114 | 11 |1056| 16 2 1205 8
40 0 [120| 5 |1056| S 0 1205 | 2
38 2 [126| 0 |1056| 2 0 |205]| 1
35 5 94 | 31 [1056| 36 3 |205| 18
40 0 [1256| O |1056]| O 0 | 205

) 35 5 [ 114 | 11 |1056| 16 2 | 205
40 0 [118 | 7 |1056]| 7 1 |205
38 2 [124| 1 |1056]| 3 0 | 205
40 0 | 110 [ 15 [1056| 15 1 | 205
40 0 [126| O |1056| O 0 | 205

5 35 | 15 | 110 [1056 | 145
40 0 | 103 | 22 [1056| 22
40 0 [125| O |1056]| O
40 0 |121 | 4 [1056]| 4
40 0 [126| O |1056]| O
40 0 [1256| O |1056]| O
38 2 102 | 23 (1056| 25

»

N

=1

a
olo|nv|o|2d|o|~|=|w|m|lo

o|o|N[N|= v o|o|ojofn
n
(=]
a
N

40 [ 0 [118] 7 [1056] 7 205] 3
35 | 5 [105] 20 [1056] 25 205 | 12
40 | 0 [102 ] 23 [1056] 23 205 | 11
40 [ 0 [125] 0 [1056] O 205 | 0
40 [ 0 [124] 1 [1086] 1 205] 0

Nel report vengono indicate per ogni alunno (i cui nomi sono oscurati per motivi di
privacy) le seguenti informazioni:
e Settembre: presenze (P) ed assenze (A) del mese;
e Ottobre: idem come sopra;
o Totale:
e M. O.: monte ore complessivo annuale scolastico;
e A: assenze dell’alunno alla data selezionata del report;
e %A: percentuale delle assenze sul monte ore totale (fino a 25% max di
assenze per la validita dell’anno scolastico);
e M. O.: monte ore parziale scolastico alla data dell’estrazione del report;
e %A: percentuale delle assenze sul monte ore parziale.

Si consiglia di tenere sotto osservazione I'ultimo indicatore e di effettuare segnalazioni
alla famiglia non appena il dato stesso si avvicini o superi il 20% per verificare se le assenze
costituiscano fato eccezionale oppure siano il sintomo di un possibile abbandono
scolastico. Per rendere disponibile il report in locale (per poterlo stampare, proiettare o
presentare in altre modalita), seguire la procedura indicata per il precedente report relativo
ai voti.
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Altro report utile per I'analisi in Consiglio € quello relativo ai ritardi (brevi o lunghi) di
ciascun alunno. Per scaricare il report, nella finestra di dialogo “Stampe registro” gia

indicata in precedenza:

CLASSEVIVA

o .
’ ? ‘ 43827521"’ Esci ’

Il Coordinatore di classe
ALESSANDRO SPENA

4

Medie Tot.
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2MA R LA S o ®
. — i a

7
Stampe registro L Differito Recuperi  Competenze

3AA industria - triennio = =) =) [—_l G‘D .
‘ C = @ K'J

Plesso: APRI02000Q rn
Assen‘ze Ass. Materia Ritardi vent rite R Compet
- Materia Studente Differito Recuper Competenze
=)
=h @ @
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4
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cliccare sull’icona “Ritardi” evidenziata con rettangolo verde nella figura precedente.

Viene mostrata la finestra di dialogo “Stampa”:

Riepilogo_ritardi

classe { 2VIA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI v |

dal: ' 01set2018-sab v al: 04 nov 2018 - dom v

Annulla Conferma
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In cui e possibile individuare il periodo di analisi, modificando i campi data dal —al, per
fare riferimento ad un periodo diverso da quello indicato di default dal registro. Cliccare sul
pulsante “Conferma” per ottenere il report, che verra reso disponibile nella solita posizione
della finestra del browser (in basso a sinistra). |l risultato € mostrato nella figura seguente,
con il file prodotto “file_144323” evidenziato con rettangolo verde:

2MA e Y of 0 N » B ¢
o—| ° — | ) f =

7
8

Per visualizzare il file, cliccare sull'icona del documento (come gia visto in precedenza).
Il risultato dovrebbe essere il seguente:

[, A ISTITUTO PROF.LE DI STATO PER INDUSTRIA E ARTIGIANATO " OSTILIO RICCI "
< VIA D'ACQUISTO 71, 63023 FERMO( AP )
Riepilogo ritardi della classe 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI ABBIGLIAMENTO

settembre ottobre Totale
RB ng|R1 ng|R2 ng RN ng|RB ng |R1 ng|R2 ng RN ng|RB ng |R1 ng|R2 ng RN ng |H!

-

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0 0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
1
1

o|lo|lo|o|o|s|o|o|o|o|eo|o|eo|o|e|e|o|=|ec|e|e|o|e

Nel report vengono indicate per ogni alunno (i cui nomi sono oscurati per motivi di
privacy) le seguenti informazioni:
o Settembre:
¢ Rb ng: ritardi brevi (in nero se giustificati, in rosso se non giustificati);
¢ R1 ng: ritardi di un’ora (ingresso alla seconda ora, in nero se giustificati, in
rosso se non giustificati);
e R2 ng: ritardi di due ore (ingresso alla terza ora, in nero se giustificati, in
rosso se non giustificati);
¢ RN ng: ritardi successivi alla seconda ora (in nero se giustificati, in rosso
se non giustificati);
e Ottobre: idem come sopra;
e Totale: idem come sopra con aggiunta della colonna relativa a
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e HH: ore di assenza calcolate sulla base dei ritardi lunghi (ingressi dalla
seconda ora in poi ed uscite anticipate).

Da sottolineare che i ritardi brevi non vengono detratti dal monte ore complessivo di
durata dell’anno scolastico (1056), mentre le ore dovute ad ingresso nelle ore successive
alla prima vengono considerate come assenze e quindi influenzano il monte ore minimo di
presenze per la validita dell’anno scolastico.

Quale esempio si faccia riferimento alla riga relativa all’alunna evidenziata nella figura
seguente (estratto dal report):

f\ ) ISTITUTO PROF.LE DI STATO PER INDUSTRIA E ARTIGIANATO " OSTILIO RICCI "
S VIA D'ACQUISTO 71, 63023 FERMO( AP )

Riepilogo ritardi della classe 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI ABBIGLIAMENTO

settembre ottobre Totale
RB ng|R1 ng|R2 ng RN ng|RB ng |R1 ng \R2 ng RN ng|R R1 ng|R2 ng RN ng HH

@
=
@

ole|e|e|e|e

olo|o|e|e|e|e|e|e|e

o|cfofle

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
1
1

olo|o|o|dasflo|o|o|o|o|o|e|o]|o|e|o|=]|c]|o|e|o|e

0
0

Si puo osservare come I'alunno sia entrato due volte alla seconda ora, una a settembre
e I'altra ad ottobre (i ritardi sono entrambi giustificati; i numeri infatti sono segnati in nero).
Nella sezione del totale in corrispondenza della colonna “HH” e riportato il valore 4 che
somma le ore perse (due ore per due ingressi alla terza ora) dall’alunno e che si vanno a
detrarre dal monte ore complessivo di 1056 previsto per I'anno scolastico. Un ulteriore
report riepilogativo di quelli finora analizzati, si ottiene seguendo la procedura appresso
descritta. Nella finestra di dialogo “Stampe registro”:

iE O
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— = = = © g
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Selezionare I'icona “Riepilogo eventi” evidenziata con rettangolo verde nella figura della
pagina precedente. Viene mostrata la solita finestra di dialogo “Stampa”, in cui & possibile
effettuare le seguenti selezioni:

e classe: non modificabile e relativa alla classe per cui si sta effettuando
I’estrazione;

e dal - al: sono i campi data che individuano i periodi relativamente ai quali si
desidera effettuare I'estrazione. Modificarli secondo le proprie esigenze;

Riepilogo_eventi

classe | 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI v

dal: 01set2018-sab v al: 04 nov 2018 -dom v

Annulla Conferma

Selezionare quindi il pulsante “Conferma”. Il registro estrae i dati e li rende disponibili
sotto forma di file posizionato nella solita icona in basso a sinistra della finestra del browser,
come mostrato nella figura seguente:

2MAZSRm - L B F? & kD o
: 2 0C 8 8288 0 8

— £
Voli Cronoprogramma  St.registro  VoliProp  St.scrutinio  Differito Recuperi  Competenze

Ve - ’

Anands  Snnatarinni

Cliccando sull’icona del file scaricato “file_182959”, viene mostrato il report richiesto
(vedi figura della pagine seguente):
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{- 3 ISTITUTO PROF.LE DI STATO PER INDUSTRIA E ARTIGIANATO " OSTILIO RICCI "
&2 VIA D'ACQUISTO 71, 63023 FERMO( AP )
Riepilogo mensile della classe 2MA PRODUZ.NI INDUSTR.LI E ARTIGIAN.LI ABBIGLIAMENTO - APRI02000Q
settembre ottobre Totale
P|Rngb Ung| T Ang/P/IRngb|Ung|T |Ang|P [Rng b|Ung| T |A ng
9 9 (1 |20 203 1|29 29 |4 1
10 10 22 221 32 32 |1
9 91 |23 23 32 32 |1
9 91 |18 18|5 1|27 27 |6
10 10 23 23 33 33
9 91 |20/1 21|12 |29 |1 30 |3
3|10 10 21 21|2 131 31| 21
9 1 1[10 22 22|1 131 |32 1
10 10 19 1914 1|29 29 (4 1
10 10 23 23 33 33
1 1/9 9|1 1[2222| 2 2 |31 31
10 10 19 1914 |29 29 | 4
2|10 10 23 23 33 33
10 10 21 1 221 31 1 32 |1
10 10 22 1 23 32 1 33
10 10 23 23 33 33
9 9 (1 117 1716 6|26 26 |7 7
91 10 20| 1 21|2 1|29 |2 31[2 1
9 9 (1 |18 185 2|27 27 |6 2
10 10 17 1 185 1|27 1 28 |5 1
10 10 23 23 33 33
10 10 211 1 22|11 1/31 |1 1 3201 1
639 |4 114 647 |79 48

| campi osservabili nel report in esame sono i seguenti:
e Settembre:
P: presenze del mese (in giorni);
¢ R ng b: ritardi (R), ritardi non giustificati (ng), ritardi brevi (b). i dati indicati
SONo espressi in ore;
e U ng: uscite in anticipo (U), uscite in anticipo non giustificate (ng) (ingresso
alla terza ora, in nero se giustificati, in rosso se non giustificati);
e T: totale eventi (presenze, ritardi, uscite);
e A ng: assenze (A), assenze non giustificate (ng);
e Ottobre: idem come sopra;
e Totale: idem come sopra solo relativo al totale dei mesi gia trascorsi.

Per poter disporre del report in locale (computer, pennetta USB od altro) fare riferimento
alla procedura gia descritta in precedenza.

3.3 Andamento disciplinare - Note
Per scaricare il report contenente le note disciplinare segnate sul registro elettronico,
occorre partire dalla solita schermata di gestione del Coordinatore, mostrata nella figura
della pagina seguente:
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Jaggjari.eu/cvv/app/derauiy giopror_coorainatore.pnp.
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E selezionare l'icona “Annotazioni” (evidenziata con rettangolo verde nella figura
precedente). Viene mostrata la seguente schermata:

|CLASSEVIV‘ | ? ’ 43sz7sz1ﬁ| Esci

ALESSANDRO SPENA

& — g = ] =
&&= FE (MPE T E A

Gestione aule Prenota aule _ Annotazioni _ |pisciplinari Registro Voti Agenda Didattica le mie classi

Annotazioni della classe 3AA PRODUZIONI INDUSTR.ARTIG.BEN. ACC.

o2 i " nota disciplinare Pagina

e 4 N 1 Syl

in cui occorre selezionare 'icona “Disciplinari” evidenziata con rettangolo verde nella
figura precedente. Si arriva alla schermata (vedi figura della pagina seguente):
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Note e Sanzioni disciplinari della classe 3SAA PRODUZIONI INDUSTR.ARTIG.BEN. ACC.

Pagina

&l )% 1 (Inserire la nota disciplinare sul registro di classe) =

set ott ott
eziona tutl 26 09 18
mer  mar gio

¥o:

Per poter scaricare il report di tutte le note segnate sul registro, selezionare I'icona a
forma di stampante evidenziata in verde nella figura precedente. |l registro rende
disponibile il report in forma di file “note (2)” posizionato in basso a sinistra della finestra
del browser:

Ve

Selezionando l'icona del file “note (2)” evidenziato in verde nella figura precedente,
viene mostrato il report richiesto:
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Alunno:
Autore Data Nota

26-09-2018 L'allievo continua a disturbare la lezione, anche dopo ripetuti richiami.
Alunno:
Autore Data Nota

09102018 Lalunna
Alunno:
Autore Data Nota

L'allievo disturba la lezione, facendo continuamente degli interventi fuori luogo, impedendo di fatto il
18-10-2018 S
regolare svolgimento della stessa.

Nel report sono visibili i seguenti campi (alcuni oscurati per motivi di privacy):
e Alunno: I'alunno oggetto del provvedimento disciplinare;
e Autore: il docente che ha segnato la nota;
e Data: la data del provvedimento;
e Nota: il testo che descrive le motivazioni del provvedimento.



