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1 INTRODUZIONE 
Il presente documento è indirizzato ai Coordinatori delle classi IV e V dell’IPSIA “Ostilio Ricci” cui 

spetta il compito di convertire i crediti scolastici assegnati agli alunni, adeguandoli alle tabelle di cui 
all’Allegato A del DLgs 13 aprile 2017, n. 62. 

Per la classi V si dovranno convertire i crediti assegnati agli alunni negli anni scolastici 2016/2017 
e 2017/2018, mentre per la classi IV solo quelli assegnati nel 2017/2018. 

La procedura di conversione, che si realizza sul registro elettronico SPAGGIARI, può necessitare 
di alcuni dati da reperire su supporti diversi dal registro stesso. 

La procedura sarà illustrata utilizzando quale esempio la classe 5 OB. 

2 CONVERSIONE DEI CREDITI ASSEGNATI 

2.1 Accesso al registro elettronico 
Per poter visualizzare i crediti assegnati alla classe coordinata, accedere al registro elettronico 

inserendo le proprie credenziali: 
 

 
 

Viene mostrata la pagina iniziale di gestione delle attività del docente: 
 

 
 
in cui occorre selezionare la voce di menu “Coordinatore” (evidenziata con rettangolo verde nella 

figura precedente) per poter accedere alla classe associata: 
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Dalla schermata in esame è possibile l’accesso ai crediti scolastici già inseriti. Nei paragrafi che 
seguono saranno indicate le modalità operative per conseguire l’obiettivo indicato. 

2.2 Visualizzazione dei crediti 
Nella schermata della figura precedente, selezionare l’icona “Voti Prop” evidenziata con rettangolo 

verde nella figura seguente: 
 

 
 
Viene mostrata la finestra di dialogo “Seleziona periodo”: 
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in cui selezionare il “1° periodo” per accedere alla pagina della figura seguente: 
 

 
 
Selezionare l’icona “Crediti” in alto a sinistra, come evidenziato (con rettangolo verde) nella figura 

precedente. Viene mostrata la pagina dei crediti: 
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Le prime due colonne si riferiscono ai crediti assegnati agli studenti nel corso del III e del IV anno 
e che devono essere convertiti in ottemperanza al dettato del DLgs 62/2017. Facendo riferimento al 
primo studente si può verificare che allo stesso sono stati assegnati 5 crediti per il terzo anno e 5 per il 
quarto, per un totale di 10 crediti, riportato nella colonna “4^ a.s. 2017/2018” (il numero in rosso).  

Le ultime due colonne si riferiscono ai crediti convertiti secondo quanto previsto dalla norma e che 
al momento risultano non alimentate. Il totale delle due è infatto 0 per tutti gli alunni (numero in rosso 
in corrispondenza della colonna “4^ a.s. 2018/2019”). 

2.3 Conversione dei crediti 
Per poter convertire i crediti è sufficiente utilizzare il pulsante verde “Applica la conversione ai 

crediti del 2017” evidenziato in rosso nella figura seguente: 
 
 

 
 

. 
Il risultato è mostrato nella figura seguente: 
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Viene mostrata la finestra di dialogo “Conversione crediti”: 
 

 
 

Occorre (come suggerito dal testo contenuto nella finestra di dialogo) verificare i valori dei crediti 
inseriti e successivamente procedere con l’operazione di conversione, che non è reversibile. Nel nostro 
caso l’operazione non verrà portata a termine affinchè il Coordinatore di classe possa procedere alla 
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verifica richiesta. Per approfondimenti sulla procedura e su altre informazioni relative ai crediti scolastici 
sul registro elettronico SPAGGIARI, visitare il seguente link: 

 
https://web.spaggiari.eu/acc/app/default/documentazione.php?prodotto=&cerca=credito 

 

2.4 Alunni senza credito attribuito 
Potrebbe verificarsi il caso di alunni senza crediti attribuiti in uno o più anni. È il caso ad esempio 

del 4 MB in cui si può verificare (figura seguente) come ad alcuni alunni non risulti alcun credito 
derivante dall’anno scolastico precedente (III anno): 

 

 
 
Prima di procedere alla conversione, occorre quindi inserire i crediti nella colonna “3^ a.s. 

2017/2018” e quindi seguire le istruzioni indicate nei paragrafi precedenti. 
 


